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Spisovy znak
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\Wypracoval Lenka Holubové — vedouci vychovatelka
Schvalil Mgr. Vladimira Reinerova

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti dne 30.8.2018

Smérnice nabyva uc¢innosti dne 3.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Naélezitosti vnitiniho fadu zdvazné stanovuje § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedSkolnim,
zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni.

Vnitini fad $kolni druziny (SD) zejména upravuje:

a. podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zZaku a jejich zdkonnych zéastupct ve skolském
zafizeni

b. podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd s pedagogickymi pracovniky a ostatnimi
zaméstnanci Skoly,

C. provoz a vnitini rezim Skolského zatizeni,

d. podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakt a jejich ochrany pied
socidlné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

e. podminky zachdzeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany zaku.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zak ma pravo navstévovat skolni druzinu na zékladé pisemné prihlasky a uhrazeni tplaty
za druzinu stanovené¢ feditelkou skoly.

2. Zak ma pravo se zulastiovat viech akci potadanych SD a vyuzivat prostory a zaiizeni
Skolni druZiny.

3. Zak ma pravo pozadat vychovatele/ku o pomoc v piipadé problému a v situacich, ve kterych
si nevi rady.

4. 74k ma pravo na pratelské a bezpecné prostfedi $kolni druziny a ochranu pied socialné
patologickymi jevy.

5. Zak ma pravo na odpocinek, dodrzovani osobni hygieny a pitného rezimu.

6. Zak musi dbat na svou bezpeénost, ¥dit se pokyny vychovatelek, kolnim fadem a vnitinim
fadem Skolni druziny pro Zaky.

7. 74k je povinen dbat pokynii pedagogickych pracovnikii a dalsich zaméstnanct $koly, ke

svym spoluzakiim a v§em dospélym osobdm se chova v souladu se skolnim fadem.

74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.

9. Zak vzdy ihned nahlasi jakékoliv zranéni nebo uraz vychovatelce, nesmi bez povoleni
otevirat okna, zbytecné se zdrZzovat v Satn¢, béhat po schodech, chodbach a ucebnach.
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74k nesmi slovné ani fyzicky napadat své spoluzaky, ani zaméstnance $koly, piinaset
pfedméty, kterymi by mohl zranit sebe nebo ostatni, pfinaSet nebezpecné ¢i navykové
latky.

Z4ci mohou pouzit vlastni mobilni telefon se svolenim vychovatelky pouze za téelem
volani rodi¢tim. Zaci nemohou v SD pouZivat mob. telefon ke hram, k nataéeni spoluzakt
(viz Skolni tad) atd.

Zéci se v dobé pobytu ve $kolni druzing fidi pravidly $kolniho fadu.

Dusledky zavaznych ptestupkl presahujici napomenuti fesi vychovatel ve spolupraci
s vedenim Skoly. Pokud zak narusuje soustavné tad a ¢innost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele Skoly z druziny vyloucen.

74k mize byt ze SD i vylouden. Diivodem vyloudeni je soustavné a imyslné porusovani
kazné a potfadku, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti, nerespektovani pokynti
vychovatelky, svévolné opusténi druziny.

Doba pobytu zaka ve SD se #idi udaji uvedenymi v p¥ihlasce a zapisnim listku.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1.

Povinnosti zdkonnych zastupci je sdélit vychovatelce nutna omezeni ¢innosti svého
ditéte v navaznosti na aktudlni, pfipadné trvaly zdravotni stav.

Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti zaktl je potfebné, aby zdkonni zastupci
respektovali pozadavky vychovatelek ve sméru oblec¢eni (vhodné oble¢eni a obuv na
sport a vychazky).

Zakonni zastupci maji pravo na informace o chovani zakt a dalSich skute¢nostech
souvisejicich s pobytem zaka ve SD. Konzultace rodic¢i s vychovatelkami mohou
probihat pfi vyzvedavani déti nebo je mozné domluvit si pfedem s vychovatelkou /
vedouci vychovatelkou schiizku.

Ke sdélovani aktualnich informaci mezi SD a zakonnymi zastupci slouZi:

4.

*  Webové stranky skoly

« Notysek SD

« E-mailova korespondence (druzina@zskolovraty.cz)

« Nasténky SD
Zakonny zéastupce Zaka je povinen vyzvednout své dité ze SD nejpozdéji do 17:00 hodin.
Pti nesplnéni této povinnosti, postupuje vychovatelka takto: uvédomi vedeni Skoly, snazi
se kontaktovat rodice ditéte a do jejich ptijezdu ¢eka s zakem v budové $koly. Pokud

budou rodi¢e dlouhodob¢ nedostupni, opét uvédomi vedeni Skoly a dale Méstskou policii
CR a OSPOD.

ORGANIZACE CINNOSTI (provoz a reZim $kolni druZiny)

1.

Skolni druzina poskytuje pfihlaenym zakim $koly zajmové vzdélavani, odpocinkovy
program, spolecenské, kulturni, sportovni akce a vychovu k socidlnimu citéni a
respektovani lidskych prav. Realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo
vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

Piihlaseny 74k mé pravo zalastnit se viech akci pofadanych SD, o kterych budou rodice
v&as informovani. Pokud bude 7ak v pribéhu akce SD, ¢&i pii ptichodu a odchodu z akce,
porusovat pravidla slugného a bezpeéného chovani, mize byt vracen zpét do SD nebo mu
nebude umoznéno zidastnit se dalsi akce SD.


mailto:druzinakolovraty@seznam.cz

3. Skolni druZina je oteviena pondéli aZ patek v téchto ¢asech:
1. ranni druzina od 6:30 hodin — 7:40 hodin
2. odpoledni druzina od 11:40 hodin — 17:00 hodin

4. SD (ranni i odpoledni) pro svou &innost vyuziva tiidy v budové skoly K Poité a
v budové Skoly Albiny Hochové (kontejnerové tridy). Rozpis umisténi jednotlivych
odd¢leni bude vyvésen na dvetich Skoly K Poste 450/7.

5. Ranni druzina konéi 7:40 hodin, kdy jsou zéci z budovy Skoly v K Post¢ a Albiny
Hochové poslani do svych tfid a zaci z budovy Skoly v Mirové ulici odvadéni do této
budovy. Prijem déti do ranni druziny kon¢i v 7:30 hod.
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. Z diivodu programu SD je mozné si dité vyzvednout po ob&dé pied jidelnou, nebo od
14 hodin ve Skolni druzing, popiipadé na hiisti Na Parkané.

~

. Odchody zaki ze SD se fidi zapisem v zapisnim listku. V piipadé pozadované zmény
pouze pisemnou zadosti rodicu s ¢itelnym uvedenim jména ditéte, datem, Casem a
podpisem rodi¢i. Ze SD mizZe byt dité vyzvednuto pouze osobou zapsanou na zapisnim
listku nebo v notysku SD.
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. Na z4jmové krouzky budou Zaci uvoliiovani dle tak, jak je pisemné uvedeno v ptihlasce
¢1 zapisnim listku od zdkonnych zastupcii. Pti individudlnim odchodu ditéte na krouzek
mimo budovu SD, bude &as odchodu na krouzek povazovan za ¢as odchodu ditéte ze
SD, pii¢emz je nutné piesné vyspecifikovat, zda dité odchazi samo ¢&i v doprovodu. Od
této chvile neni Skola za dit¢ zodpovédna. Piichod ditéte zpét do Skolni druziny je mozny
pouze v doprovodu dospélé osoby, ktera dité osobné preda vychovatelce SD. V piipadé
samostatného odchodu zaka na krouzek a zpét z krouzku je opét nutny pisemny zapis
rodict do zéapisniho listku. Je nutné, aby rodi¢e pisemné sdélili vychovatelce kazdou
zménu — odhlaSeni z krouzku, odvolani hodiny, zménu ¢asu. Neni ptipustné, aby Zaka
vyzvedla ze SD osoba, kterou zakonny zistupce povéti jednorazové telefonicky &i sms
popf. nebo emailem. Dité bude pfedano pouze osobé, ktera je uvedena v zapisnim listku.

9. Zaky do $kolni druZiny si vychovatelky piebiraji od vyudujicich po skonéeni vyuéovani.
Vedouci zajmovych krouzk si Zadky vyzvedavaji osobné v odd¢€lenich a po skonceni
z4jmové innosti je tam opét vraci. Prechody zaki ze $koly do jidelny a z jidelny do SD
zajist'uji vzdy pedagogicti pracovnici Skoly. Odpovédnost vychovatelek za zadky konci
ve chvili, kdy zak se zakonnym zastupcem v uréenou dobu opousti Skolni druzinu.

10. Druzina poskytuje piihlasenym zakiim Skoly zajmové vzd€lavani, odpocinkovy
program, spolecenské a kulturni akce, exkurze a vychovu k socidlnimu citéni a
respektovani lidskych prav. Realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo

vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

11. Pitny rezim je zajiStovan ve spolupraci srodici, kteti dodaji sirup do SD. Dité
dostava na pozadani vodu se st'avou do vlastni piinesené lahvicky.

12.Rodi¢e a dalsi navstévnici do uéeben z bezpeénostnich a hygienickych divoda SD
nevstupuji.



PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI
Podminkou dochazky do SD je:

a) registrace Zaka prostiednictvim registra¢niho systému, odevzdani radné
vyplnéného zapisniho listku; kde je uvedeno:

- jméno, pfijmeni, datum narozeni a zdravotni pojisténi ditéte

- odchody ze SD, na zajmové krouzky osoby, které jsou opravnéné zaka vyzvedavat
- telefonické spojeni na zakonné zastupce a dalsi osoby jimi uréené

- vesSkeré zmény jsou rodi¢e povinni sd¢lovat pisemné

b) zaplaceni poplatku za SD — hradi se dle pokynd uvedenych na webovych strankéch
skoly na uéet koly. Skolné 250 K¢&/mésic, plati rodi¢e pfevodem na uéet §koly, nebo trvalym
ptikazem do 10. dne placeného mésice na uéet ZS Kolovraty vedené u CS a.s. pobocka
Uhfingves.

Platebni udaje:

- ¢.1.292297319/0800

- var. symbol — unikatni kod

- do sdéleni pro ptijemce uvadéjte ttidu, jméno a piijmeni ditéte
- je zadouci zadat ptikaz na 10 mésicti 4 250 K¢

- platba je mozn4 i jednordzové na cely Skolni rok 2500 K¢

Kontakty:

- budova K Posté, do kabinetu: 272 681 985, mobil: 605 742 201
- budova Albiny Hochové: 222 365 479, mobil 704 435 372

Dalsi informace:

1. Pfedavani informaci rodi¢im, agendu dochézky zékt do Skolni druziny zajistuje
vychovatelka ptislusného oddéleni.

2. O zafazeni €1 vylouceni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

3. Zéakonni zastupci zéka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sd€li druziné
rozsah dochazky Zéka a zplisob odchodu zéka z druZiny (s doprovodem nebo samostatné
a v kolik hodin); tyto tdaje jsou zaznamenany v piihlaSce do Skolni druziny. Omluvu
nepiitomnosti zdka v druzing, odchylky od dochazky Zéka, nebo pokud mé Zak odejit ze
SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v piihlasce, sdéli zakonni
zastupce tuto skutec¢nost druzing pisemn¢. Telefonické omluvy jsou nepfipustné.

4. Neptitomnost zdka je zaznamenavana v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace
ptislusného oddeleni — tfidni kniha. V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod
7aka do ranni SD. Kazdodenni odchody Z4ka jsou zaznamenavany na odchodovych
seznamech dochéazky.

5. Odhlaseni ze Skolni druziny je nutno provést pisemnou formou na ptislusném formulaii.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1. Jsou vytvofeny podminky pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany déti, ochrany pied
socialn¢ patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.
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C.
d.
e.

Zvolené formy odpovidaji vékovym zvlastnostem zakl a potfebam provozu. Jedna se o
pribézné provadény dohled vychovatelky, vychovné plisobeni v pritbéhu realizovanych
¢innosti uplatiiovanych v souladu s realizovanym skolnim vzdélavacim programem.

. Ve vSech prostorach skolni druziny je zakazano zaktim koufeni, pozivani alkoholickych

napoji, distribuce nebo aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

. V8echny vychovatelky ve spolupraci se Skolnim metodikem prevence prubézné sleduji

konkrétni podminky a situaci ve Skolni druzin€¢ z hlediska vyskytu socialné
patologickych jevl, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni
ohrozenych zaki.

. Vychovatelky jsou povinné v souladu s pracovnim fddem a Skolskym zdkonem

vykonavat dohled nad zaky, a to hlavné v prostorach, kde by k projeviim rizikového
chovani mohlo dochazet.

. Vychovatelka kazdého oddéleni provede pouceni zakli na pocatku Skolniho roku,

nepiritomné zaky pouci dodate¢né. Provede zdznam do piislusné dokumentace. Zaky
seznami zejména:

S vnitinim fadem Skolni druziny;

. se zdsadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodisti, Satnach, Skolni jidelné,

toaletach, pti vychazkach a Cinnostech na hiisti, pfi odchodu a pfichodu do skoly a na
vetejnych komunikacich;

se zdkazem piinaset do §koly véci, které nesouviseji s praci SD;

s postupem pfi urazech;

s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.

Vzhledem k nutnosti zajistit bezpecnost zaki a predchazet uraziim je pottebné, aby Zaci
respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatelky.

ZACHAZENI SE SKOLNIM MAJETKEM A SKOLNIMI POTREBAMI

1.

2.

3.

74k ma pravo uzivat zafizeni §koly, pomticky, hry a hracky ve $kolni druzing, je piitom
povinen fidit se pokyny vychovatelky a jinych opravnénych osob.

74k je povinen udrzovat v potadku a neposkozené viechny véci, které tvofi zafizeni
ttidy a Skoly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.

V piipadé€ zjisténi svévolného nic¢eni Skolnich potieb a ostatniho Skolniho majetku bude
postupovano dle ptislusnych ustanoveni Skolniho tadu.

DOKUMENTACE

Ve skolni druzin€ se vede tato dokumentace:

evidence pfijatych Zakd, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochéazce

pisemné piihlasky zaka

ttidni knihy jednotlivych oddéleni, véetn€ dochdzkovych seznami a seSitl
celoro¢ni plan ¢innosti a rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro
vyrocni zpravu Skoly

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh vyu€ovacich hodin

zdznamy z porad SD

V Praze dne 30.8.2018



Mgr. Vladimira Reinerova
feditelka Skoly



